
Als Unternehmen mit Tradition und Innovation stellt Sprimag seit 90 Jahren Spritzapparate und Lackieranlagen für die 
Oberflächen- und Innenbeschichtung her und ist mit rund 200 Mitarbeitern international präsent. Zu unseren Kunden 
zählen namhafte Unternehmen aus der Automobil- und Konsumgüterindustrie. Um unseren Spitzenplatz weiter 
auszubauen, investieren wir permanent in die Entwicklung neuer Technologien und in unsere Mitarbeiter.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als 

Mitarbeiter/in Büroorganisation
IHR AUFGABENGEBIET

■■ Unterstützende Bürotätigkeiten für die Abteilungen Dokumentation, Konstruktion und Einkauf  
		 (Einscannen und Zuordnen von Dokumentationen, Übersetzen von Stücklisten, Anlegen von Auftragsord-		
		 nern, Aktualisierung Termine, Ablagetätigkeiten)

■■ Planung und Verwaltung Firmenfuhrpark
■■ Organisation und Buchung von Geschäftsreisen
■■ Verwaltung und Neubeschaffung Büromaterialien
■■ Verwaltung Abwesenheitssystem für Mitarbeiter
■■ Interne Postverteilung
■■ Besucherbetreuung

IHR PROFIL
■■ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
■■ Spaß und Freude am Umgang mit Menschen
■■ Organisationstalent und zwischenmenschliche Fähigkeiten
■■ Freundliches Auftreten und Dienstleistungsorientierung
■■ Vertrauter Umgang mit den EDV-Standardanwendungen
■■ Englischkenntnisse

Bei Sprimag zu arbeiten, das bedeutet in einem erfolgreichen, mittelständischen Unternehmen mit schlanken Hierar-
chien und schnellen Entscheidungswegen tätig zu sein. Sie erwartet ein zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem tollen 
Team und leistungsgerechte Bezahlung.

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung 
mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit an bewerbung@sprimag.de. Oder nutzen Sie unseren 
Uploadassistent auf dem Karrierebereich unserer Webseite: www.sprimag.de. 

Für Fragen steht Ihnen unsere Personalleiterin Ingrid Stickel gerne zur Verfügung: 07021/ 579 206.

Sprimag Spritzmaschinenbau GmbH & Co. KG
Henriettenstraße 90, 73230 Kirchheim-Teck
Tel. +49 (0) 70 21/579 206, Fax +49 (0) 70 21/417 60
www.sprimag.de


